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Instalacion del membrete electronico

Hemos preparado un membrete electrénico para que de ahora en adelante su compania se MTRO

distinga cada vez que necesite enviar un correo. Para usarlo, necesita tener configurado un

programa de correo electrénico, como Outlook (recomendado). LABIO
POCL DE CSERO

A continuacion explicaremos detalladamente paso a paso para que usted mismo configure su
Outlook con el membrete que Astrolabio ha preparado.

En primer lugar, debe guardar en cualquier carpeta de su disco duro el archivo que se ha enviado
adjunto llamado comdnmente "membrete.htm".

Luego, abra Outlook Express, y vaya a "Herramientas > Opciones"; haga clic en la pestafa "Enviar", y
luego en la opcién "Configuraciéon de formato de envio de correo"
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General I Leer I Confirmaciones Errviar | Redactar I Firmas I Ortografia

Erviarn
¥ Guardar copia de mensajes enviados en "Elementos enviados"
¥ Enviar mensajes inmediatamente
v Agregar a la Libreta de direcciones a las personas a las que responda
v Complstar sutométicamente direcciones de cormen electrdnico al redactar
V¥ Incluir menzaje en la respuesta

¥ Responder aloz menzaies en e formato en el que s& envianoh

Configuracion de formato rvin de comen

Configuracion intermacional... |
d‘:‘E & HTML Configuracidn de HTML. . | Eo);uracién de texta sin formato...l
£~ Tewta sin forma
Configuracidn de formato de envio de noticias

4-I " HTML Configuracion de HTML. .. | Configuracion de texto zin fulmatu...l

& Tewto sin formata

Aoeptar I Cancelar Alicar |

Haga clic en el botén "Configuraciéon de HTML"; se abrird una nueva ventana, donde usted debe
desactivar la opcién "Enviar imagenes con el mensaje". Esto se debe hacer para que las imagenes que
se han incluido en el disefio, no lleguen como archivos adjuntos, pues algunos servidores como
Hotmail, podrian tomarlas como SPAM. Haga clic en "Aceptar".

Luego, vaya a la pestana "Redactar" y en la opcion "Disefo de fondo" active la opcion "Correo", haga
clic en el botén "Seleccionar..." y busque el archivo que descargd, "membrete.htm"; basquelo en la
carpeta de su preferencia, donde fue guardado. Luego clic en "Aceptar" y otra vez en "Aceptar".



Sequridad | Conexion | d antenimiento
General I Leer I Confirmaciones | Enviar Redactar | Firmaz I Ortografia

Fuente de redaccion

% Correo: I 9 pt. Arial Fugntes... |
Moticias: | a pt. Arial Fuentes... |

Dizefio de fondo

Al redactar nuevos menzajes HTML, utilizar el siguiente dizefio de fonda.

Htilizara la fuentédel dizefio de fondo.
Seleccionar... I

v Comrao:

™ Moticias: I

Crear nuevo... | Descargar mas. .. |

T arjetas de presentacion

Incluir mi tarjeta de presentacion al crear nuevos mensajes.
W G I = fadificar. . |
™ Moticias: I j Maodificar.. |

Aceptar | Cancelar | Aplicar |

Para comprobar que esta funcionando, por favor haga clic en "Archivo > Nuevo > Mensaje de Correo"
y compruebe que le aparece como disefio de fondo, el membrete electrénico que Astrolabio ha
disefiado para su compaiiia.

Bien, esto es todo. Estas son las ventajas de hospedar su sitio en Nidohosting y disefiar con
Astrolabio. Vale la pena, seguro. Exitos y hasta pronto.

Cordialmente,
om. Cr~—f -
.
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